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人文学院教学、科研项目评审推荐工作管理办法
[bookmark: _GoBack]为进一步完善人文学院评审工作的规范性，激励教职工积极参与教学科研项目申报，根据学校教学及科研项目申报推荐工作的通知要求，结合人文学院实际情况，制定人文学院教学、科研项目推荐评审工作管理办法。
一、工作原则
人文学院教学及科研项目评审推荐工作以激励教职工积极进行教学改革和科学研究不断提升教学能力和科研水平为目的，遵循“服务发展、培优推优、公平高效、分类开展”的原则。
二、评审推荐工作组织机构
（一）教学项目推荐评审工作
    成立人文学院教学项目推荐评审工作小组，负责校级及以上教学项目的评审与推荐工作。成员包括：
组长：学院分管教学领导
组员：专业带头人、教研室主任、综合办主任、分工会主席、教务秘书
（二）科研项目推荐评审工作
成立人文学院科研项目推荐评审工作小组，负责校级及以上科研项目的评审工作。成员包括：
组长：学院分管科研领导
组员：人文学院学术委员会代表、教研室主任、综合办主任、科研秘书
以上成员如有项目参评，须全程回避推荐评审工作，所承担相关工作由学院党政负责人委派他人承担。
三、评审推荐工作专家建库
（一）教学项目
1. 教学项目包括教材申报、课程建设、教学竞赛、教学成果申报、教学案例申报等教学项目；
2. 由学院党政班子、相关专业带头人或教研室主任邀请校外专家。被邀请专家需具备以下条件之一：
1） 具有项目相关建设经验的教授；
2） 正高职称高校教务处处长、分管副处长、被评审专业或课程所在二级学院负责人；
3） 具有副教授职称的同类比赛的评委、同类项目的评审专家、国家级教材或课程项目主持人、省级教学成果一等奖、省级教学竞赛一等奖排名第一获得者。
3. 建设专家库，组长汇报专家库组成情况，学院党政领导同意后建库，专家建库后实施评建分离制度；
（二）科研项目
由学院党政班子、学术委员会、各教研室主任、专业带头人邀请校外专家（正高职称、博士、专业不限），建设专家库，工作组长将专家库信息报告学院党政领导同意后建库，专家建库后实施评建分离制度；
四、推荐评审工作流程
（一）教学项目推荐评审工作流程
    1. 根据项目申报组别或人数，按不低于1：1.5比例抽取评审专家，评审专家人数一般为奇数。分工会主席参与监督评审专家的抽取；
2. 由教务秘书负责联系评审专家，评审采取线上或线下评审的形式，具体由评审工作小组综合项目申报需要、项目申报人意见等决定。专家根据评分规则（评审前根据项目文件要求，制定评分标准细则）进行评审并提出评审意见，按规定比例确定推荐人选；
3. 推荐评审结果按程序提交党政联席会议审议，审议通过的候选人在学院公示2-5个工作日，公示无异议的入选名单，正式发文确认或按规定上报。
（二）校级以上科研项目评审工作流程
1. 根据项目申报组别或人数，按1：1.5以上比例抽取评审专家，评审专家人数一般为奇数。学术委员会委派监督员参与监督评审专家序号的抽取；
2. 由科研秘书负责联系评审专家，评审过程以线上评审为主，专家根据评分规则（评审前根据项目文件要求，制定评分标准细则）进行评审并提出评审意见，按规定比例确定推荐人选；
3. 推荐评审结果按程序提交党政联席会议审议，审议通过的候选人在学院公示2-5个工作日，公示无异议的入选名单，正式发文确认或按规定上报。
（三）校级及以下科研项目评审工作流程
   校级及以下论文、科研项目评审工作由人文学院学术委员会全权负责组织评审工作。
五、推荐评审工作纪律
评审推荐工作相关工作人员认真执行各项制度，严守工作纪律。推荐评审工作严格执行保密制度，严禁泄漏专家库信息等评审过程中评审公平性的相关内容。如有意泄漏，一经查实，严肃处理。
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